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Objetivo general

Las personas fisicas y morales identificaran el proceso para realizar su registro en la
Plataforma Integral CompraNet, ya que deben contar con éste, para poder realizar los
procesos correspondientes en la plataforma y los mddulos que la conforman.

Introduccion

La presente guia surge de la necesidad de difundir el procedimiento de Registro de
personas fisicas y morales para que puedan utilizar la Plataforma Integral CompraNet
para estar en posibilidad de participar en procedimientos de contratacion a través de
la misma.

La finalidad es mostrarte los pasos que debes seqguir para registrarte en la Plataforma
Integral CompraNet, lo cual facilitard entre otras cosas, la participacién en los
procedimientos de contratacion y la formalizacién de los contratos que se deriven de
un procedimiento de contratacion normado en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y en la Ley de Obra Publica y
Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), en beneficio de impulsar la
eficiencia, transparencia y honradez, elementos primordiales en el ejercicio de las
contrataciones publicas y su transformacién.

Requerimientos tecnolégicos

A fin de facilitar tu experiencia, te recomendamos que el ingreso a CompraNet se
visualice utilizando el explorador web Google Chrome y Edge ultimas versiones.

Como usuario del sistema, necesitards la Firma Electrénica Avanzada (e.firma)
VIGENTE para el caso de personas fisicas y morales nacionales emitida por el Servicio
de Administracién Tributaria (SAT).

Para personas fisicas y morales extranjeras la firma electrénica proporcionada por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.



Definiciones

Registro empresarial de CompraNet. - Es el aplicativo de CompraNet a través del cual
se lleva a cabo el registro de los datos de las personas fisicas y morales, nacionales y
extranjeras, administrado por la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico. Una vez que realices tu registro o el de tu empresa, obtendras una cuenta de
acceso que te permitira mantener actualizada tu informacion.

Licitante. - Persona fisica o moral que participa en cualquier procedimiento de
licitacion publica o de invitacién a cuando menos tres personas.

Potencial licitante. - Persona fisica o moral registrada en CompraNet con posibilidad
de participar en cualquier procedimiento electrénico de licitacion publica o de
invitacion a cuando menos tres personas.

Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas (CUCoP). - Se utiliza para clasificar las
partidas relacionadas a las adquisiciones, arrendamientos, servicios o conceptos de obras
publicas y los servicios relacionados con las mismas.

Permite, entre otras funciones, optimizar el andlisis de la informacion relativa a los bienes,
servicios y obras publicas que contratan las dependencias y entidades.

Acronimos

CUCoP.- Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas
RFC.- Registro Federal del Contribuyente

MFIJ.- M6dulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.
TDGF.- Tienda Digital del Gobierno Federal.

SAT.- Servicio de Administracién Tributaria.

E.FIRMA .- Firma Electrénica Avanzada



1. Registro de empresas

Para estar en posibilidad de ingresar a CompraNet y los moédulos que lo conforman,
debes estar registrado. Para ello deberas acceder a la siguiente liga:

https://upcp-compranet.buengobierno.gob.mx/registro_ empresas.html

Para llevar a cabo el registro, es indispensable que cuentes con la firma electrdnica
vigente, de la persona moral o fisica con actividad empresarial a la que deseas
registrar. Si tienes dudas o no sabes como generar la e. Firma, ingresa al portal de
internet del SAT, disponible en:

https://www.sat.gob.mx/tramites/16703/obten-tu-certificado-de-e.firma

El acceso es unico, por lo que una vez que estés registrado podras ingresar a
CompraNet y los moédulos que lo conforman. Es importante mencionar que, para el
caso del Médulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos, visualizaras informacién,
una vez que hayas sido adjudicado en un procedimiento de contratacion.

En el caso de la Tienda Digital del Gobierno Federal, tendras acceso Unicamente si
estas adherido al “Contrato Marco de Suministro y entrega en sitio de articulos de
oficina, productos para servicio de cafeteria, asi como consumibles y accesorios
informaticos”, de lo contrario el sistema no te mostrara informacion.

1.1 Registro de personas fisicas o morales Nacionales en
CompraNet
Ingresa a la pagina principal de CompraNet

https://upcp-compranet.buengobierno.gob.mx/

Ubica y da clic en la seccidn: Registrate en la Plataforma Integral CompraNet.

818

Registrate en Iniciar sesion Instrumentos Tienda Digital del
Plataforma 3 o~ CaLLL Juridicos Gobiermo Federal
Integral x

CompraNet alo de 10 o sc3N At

CQISLIT Be DETYIrS rtrataciones publbic:



https://upcp-compranet.buengobierno.gob.mx/registro_empresas.html
https://www.sat.gob.mx/tramites/16703/obten-tu-certificado-de-e.firma
https://upcp-compranet.buengobierno.gob.mx/

Se mostraran:

1. Los requisitos para realizar el registro como proveedor nacional y como

proveedor extranjero.

DOCUMENTACION PARA EL REGISTRO A: ComprafZ

P ROVEEDO,‘?ES NACIONALES (Documentacion en formato .PDF, peso maximo del archivo 500kb)
Personas fisicas y morales

e

\®

Contar con e-firma vigente y Cédula de identificacion fiscal
valida, de donde se extraera:
RFC, Régimen, Nombre o

Razon social

¢

Comprobante de domicilio (solo
es necesaria la caratula), con una
antiguedad no mayor a 3 meses

PROVEEDfC}RES EXTRA"IUEROS (Documentacion apostillada, legalizada, traducida al idioma
Personas fisicas y morales espafiol en formato PDF, peso maximo del archivo 512Mb)

de.
Documento que g
acredite su —

nacionalidad.

N —
| ] A
3

| <=

Cédula de identificacion fiscal, TAX
1D o el equivalente expedido por la
autoridad competente de su Pais.

Acta constitutiva.

Identificacion oficial con
fotografia del
representante legal o
apoderado.

Poder del representante
legal o apoderado.

2. Las condiciones de uso de CompraNet.

3

Comprobante de domicilio
(solo es necesaria la caratula),
con una antigledad no mayor

a3 meses

Clave Unica del registro de
poblacién o registro federal de
contribuyentes del

representante legal o apoderado.

Es importante que revises los requisitos para realizar el registro en CompraNet, para
personas fisicas y morales nacionales. o de ser el caso, los requisitos para personas
fisicas y morales extranjeras.

Da lectura a las Condiciones de registro y uso de la cuenta en CompraNet.



En la parte inferior izquierda, habilita la casilla: he leido y acepto los términos y
condiciones de uso, da clic en el botdn Aceptar.

Condiciones de uso de CompraNet

. BuenGobierno
Requisitos para realizar el registro en CompraNet para personas fisicas y morales nacionales.

Nombire, denominacion o Razon social, RFC, Domicilio, Titularidad Juridica, Estratificacion, Catos del usuario de
contacto (nombre, correo electronico] ASIMSMO, #s requisito indmpensable contar con fa efwrma (firma
olectronical que emite &l Servicio de Adminustracion Tributara (SAT) pars ol cumplimiento de oblgaciones
frsciles, ya que s& vesificars ls mikma para poder cantinuar con el farmulans de registro

Requisitos para realizar el registro en CompraNet para personas fisicas y morales extranjeras.
| Documentos acordes al Upo de personsigad jurdice:

3 PEnons mokE Testmonio U9 1@ escrtuny pubics con i Que & acredte su Sosench Bgal asi como las facultades de
U representante legal ¢ spodenace NCiuides SUs ferpectnas mformas La documentacitn deberd pretentarse
debdamente apostiliada © lagaizada en el idiema espadol y digalizerse an fomate paf

b Penona flskks Documento que acradite s Naclomalidad, Debera presentase debidaments spostilieds o lagatizsda
en el idomia espanol y doralaarse en formato paf

I identificacion ofial con fotografin del mpresentants legal ¢ apodetads (pae & persond fiics s8lo an los cascs que
splquel Pasaparte o licencia vwgents Tebera digitalizarse en formato od!

I Ceduia de iantificanon fiscal o 8l comprotiante gus ie peoporcions i# autondad fiscsl competents en wu pals coma
pot memples B rol unico tributariy, o registie Unics tributario, # numerns de dentificacion facal, 1s tareta de
dantificacon fiscsl tax id, Business lgenss ot Deber digitaizarse an formato pdf

N Comprotiante de dormeciio: Debedd digitalzarse on formato pdf

V. Clawe Unics de registro de poblazion o (EgHO feder| de contnbuyentes del repmesentants £gal 0 apodendo (ests
fraccion solo aplics 3 =spessntantss Bgales o apaderados con nacionaldad mesicana| Debers digitalsarss &n
formato pdf

Condiciones de reglstro y uso de la cuenta en CompraNet

Se habilitard unicaments aque! registro de la persona fisica/moral que cumpla con los “Requisitos para el registro
on CompraNet”

La persona que hizo el registro, tendra acceso al sistema como Lsuario pnncipal de 1a cuenta. por lo tanto, este
Usuario sera responsable de mantener actualizada 13 informacion de la misma

El usuario principal podrd asignar & suls) representante(s) legalles) desde la seccon "Expedients” para que &l
sisterna asigne su(s) cuentals] de acceso (solo para Representantes legales de onigen nacional), dependiente de la
misma persona fisica/moral Tadas las actividades que reaficen los representantes legales quedan registradas
oMo transacciones de 1a cuenta de la persona flsica/moral registrada

£l usuano poncipal y cada uno de los representantes legales cerin responsables de asequratse que puaden
tealizar acclones relacionadas con |a participacidn de la persona flsicaimoral #n los procedimientos de
contratacion Los usuarios de fa cuents de la pesona fisica/moral registrads en CompraNet deben sahaguardar la
confidencialidad del nombre de usuano y contrasefa de acceso a CompraNet para no compromster la
Informacion que la persona fisica/moral tenga Incorporada en CompraNet, asi COMO Operaciones relativas a su
participacion en los procedimentos de Contratacion

Oficialia Mayor de la Secretaria de Haclenda y Crédito Publico, ubicada en Palacio Nacional 5/N, Edificio € Piso
2, Col. Centro € £. 06000, alcaldis Cusuhtémoe, Cludad de México

L) He leido y acepto los términos y condiciones de uso




Por defecto se muestra seleccionada la opcién Nacional, de ser el caso, podras
seleccionar la opcion Extranjero. Da clic en el boton Aceptar.

Registrate en Plataforma Integral CompraNet

Inicla tu registro en Plataforma integral CompraNet

keectone 3 63 Gn reghstro neckonal o extranjera®

Para empresas Nacionales, el sistema solicitara que ingreses tu firma electrdnica.
e Daclicen el botdon Seleccionar archivo para cargar el certificado .cer
e Daclic en el botén Seleccionar archivo para cargar la llave .key
e Daclicen el boton Aceptar.

Srves o

Foma woctienes annzads
|

En la ventana emergente da lectura a las politicas de aviso. Para continuar da clicen el
botdn Aceptar.

Politicas de aviso L2

Al registrarse an ol Sistema Electronico de informacian Publica Gubernamental denominade CompraNet MANIFIESTA SU CONFORMIDAD Y
ACEPTACION para

Que ios actos pertinantes al sistama CompraNet, desde su INICKO hasta su conclusan, @ realicen a traves de Medhos de comunicacion secironica
usandao la Firma Electronica Avanzada expedida por @ Sistema de Administracion Tributaria (SAT);

Que curmpie con ol deber de consultar of sisterma CompraNat, al menss los dias quince y GlItimo de cada mes o blen, ol dia habll sigulente i
alguno de estos fuere Inhabill, y an caso de N hacerko, 56 tendrd por hocha (3 notifizacidn en of dia habil que corresponda;

Que se dé por natificado de las actuaciones electranicas que amita la depondencia o entidad que comesponda, an el mismo dia en que consulta
@i sistema CompraNat, y

Que en ¢l supuwesto de que por causas Imputables a la dependencia o entidad que correspanda @ encuentre imposibilitade pam consultar ol
sistema CompraNet, o abrir los documentos electronicos que contengan la informacion depositada on dicho sistema, on los dias quince y uitimo
de cada mes o bien, of dia habi! siguiente si Alguno de &304 fuera INhabd lo har del conocimiento de la propia dependancia o entidad a mas
tardar dentro de los tres déas hablles siguientes a aquél en que ocurra dicho impedimento, por madios 42 comunicacion electronica o cualquier
otro previsto en #f Reglamaento de ia Ley de Firma Electronica Avanzada, para gue &8 notifigue por alguna otra forma de las establecidas en &a
Loy Federal de Procedimianto Administrativo

Que la Secrataria de la Funcion Publica, 3 traves del sistama CompraNet, podra reallzar consultas &l SAT para recabar los datos asociados a s

firma sfectranica (efirma), de conformidad con log articules 7, 8, 9, 11,12, 13, 14 y 15 de &a Ley de Firma Electronica Avanzada
v Aceptar




Si la empresa ya cuenta con registro, aparecera la leyenda: Ya se cuenta con un
registro.

Si tu empresa no cuenta con registro, deberas capturar la informacién de la empresa,
los campos marcados con asterisco rojo son obligatorios.

Enla seccidon datos generales, toma de la firma electrdnica: la informacién del régimen,
el campo usuario corresponde al RFC, RFC o Cddigo fiscal, Nombre completo o razén
social y Nacionalidad.

Es importante que consideres que la informacién que incorpores en el registro sera la
informacién que se mostrara en CompraNet y sus médulos.

Captura la informacion solicitada.

Para personas fisicas se deben de ingresar los siguientes campos:

e Elorigen del Proveedor (Nacional o Extranjero).

e Titularidad juridica

e Elgirodelaempresa

e La estratificacién de la empresa

e La actividad preponderante

¢ Numero de trabajadores

e Ventas anuales

e La pagina web de su empresa (En caso de no contar con pagina web, podras
omitir esta informacion).

Para personas morales se deben de ingresar los siguientes campos:

e Elorigen del Proveedor (Nacional o Extranjero).

e Titularidad juridica.

e Elsector al que pertenece tu empresa.

e El subsector al que pertenece tu empresa.

e Elgirode tu empresa.

e La estratificacidon de tu empresa.

e Actividad preponderante

e Numero de trabajadores

e Ventas anuales

e La pagina web de tu empresa, (En caso de no contar con pagina web, podras
omitir esta informacion).

¢ Numero de teléfono

Para continuar, deberas adjuntar la cédula de identificacion fiscal en formato PDF.

e Para adjuntar el archivo, da clic en el botdon Seleccionar.



e Ubica la cédula fiscal y da clic en el botén Abrir.

e El sistema también permite arrastrar y colocar el archivo en la seccidn
correspondiente.

e Da clic en el botdn Subir. Si la carga es exitosa, el sistema lo indica a través de
un mensaje.

e El archivo cargado se visualizara en la parte inferior.

Cedula de identificacion fiscal

Nota: Durante el registro, cada vez que debas cargar un archivo deberas realizar los
pasos antes mencionados.

Para continuar, da clic en el botdn Siguiente.

Cédula de identificacion fiscal

==

Enla seccion CUCoP, habilita la casilla, de acuerdo al tipo de participacién de la persona
fisica o moral.



Clasificarte permitira que tu empresa se liste dentro de los resultados de las
busquedas que realicen las dependencias y entidades mediante el CUCoP, con la
intencién de determinar, los que pudieran ser potenciales proveedores o contratistas.

e Daclic en laflecha de seleccion de la partida.

e Da clic nuevamente en la flecha de seleccién.

e Selecciona la o las partidas.

e En la parte inferior, se listaran la o las partidas seleccionadas, da clic en el
botdn Siguiente.

ot Il mpiace
El mensaje indica que la informacidn se ha capturado correctamente.

En la seccidon de Contactos, se recomienda que los datos que captures sean de un socio
0 accionista, de un representante legal, o de la persona responsable de las ventas al
gobierno.



Captura la informacién personal del contacto.
Podras agregar hasta 10 contactos y 5 numeros telefénicos para cada uno de ellos.

Si capturas mas de 1 contacto, habilita al que sera el Contacto principal, para que
administre la cuenta.

El contacto principal recibira el correo con la informacidn necesaria para que pueda
activar la cuenta. También recibira las notificaciones generadas por el sistema.

Da clic en el botén Agregar.

3 Em

Da clic en el botén Agregar contacto.



Datos del personal de contacto

Cuando se agrega la informacion, lo indicara el sistema. El contacto se visualiza en la
parte inferior de la pagina.

Datos ded personal de contacto

Para modificar informacién del contacto, da clic en el icono editar

0]
Si requieres eliminar el registro, da clic en el icono eliminar .

Da clic en el botdn Siguiente.

Datos del personal de contacto

e Coa1ee emente [T e3> letriee -

Qg
=5 e=3

En la seccion domicilio fiscal, captura el codigo postal de la persona fisica o moral, y da
clic afuera del campo.



@ Registro empresarial ge CompraMNet

Daricte tece -

YRPTRT SN Ee ST

Agregar comprobante de domiciio no mayor a 3 meses

a

El sistema traera en automatico la informacion: de la Colonia, Tipo de asentamiento,
Alcaldia o Municipio y Estado. Captura la calle y el nimero. Si lo requieres, el sistema
permitira editar: el pais, colonia y tipo de asentamiento.

Agrega el comprobante de domicilio. Para continuar, en la columna: Fecha de
expedicion, selecciona la fecha en la que fue expedido el comprobante de domicilio.

- En esta seccién puedes visualizar
la direccién completa

....... - R L L Poitia 00 beomtnnn Zewes araat Vhreore

Da clic en el botdn Siguiente. En la seccion cobertura, selecciona el o los estados en
donde tiene presencia la empresa para poder distribuir el bien, productos u otorgar el
servicio.




Podras desagregarlo y seleccionarlo a nivel de municipios o alcaldias.

Los Estados seleccionados, se pintan en el mapa en color rojo.

Da clic en el botdn Siguiente.

Ya que fue validada la informacion, para
electrénicamente.

e Selecciona los elementos de la firma.

o Captura la contrasefia.
e Daclicen el botdn Aceptar.

Cadena Original

T Lo TSRS LR TN TN | 1m0 | e LAY LA YL I S

Frma efectronica avanzada

SECOMELD

a1 e

£ =

concluir con el registro deberas firmar

En la ventana emergente, da lectura a las Politicas de aviso, para continuar da clic en

el botdn Aceptar.



Politicas de aviso &

A reglstracse en ef Sistemna Electronico de Informackin Publica Gubemamental denominada Compmtiet MANIFIESTA SU CONFORMIDAD Y
ACEPTACION para

Que los actos pertinentes al umema CompraNet, desde su iMoo hasts su conchison, se ranlicen a traves de medios de comunicacion efecironica
usando Ia Firma Electrénica Avanzoda expedida por e Sstoma de Admirestracion Tributaria [SAT);

Que curnple can & daber de Conuitar o SsTema COMPEANST, Al Menas los diss Gunce y Ultime de cada mMes o Sien, of dis Nk BguienTs &
aiguno de éstos fusre inhabs; y en caso de no hacerio, se tendr por hecha s notificacicn en of dis habil que cormesponda;

Que se dé por necificade de las actuaciones slectrdnicas que emita i dependencia o entidad Que corresponda, en ef mesmo dia en que consulta
el sistama Compraiet, y

Que en o SUPUEStD Te que Por calsas iIMmputables a la dependencia o entidad que corresponda se encuentre imposibitado pam consultar el
sisterma CormpraNot, 0 abrif l0s SOCuMEentos SleCIronioos que contengan & Informacion cepositada en Aicho Sisterma, en os tiag quince y uitimo
de cada mes o Dien, ol dia habil sguiente s Alguns 5o &Sias fuera inhabi, 1o hard def conocimiento de la propia dependencia ¢ entidad & mis
1ardsr dentro de los Tres diss Babiles siguisntas & aguél an gue ocurms dicho imgedimaento, par msdon & comunicacdn slectrdnics o cualauing
otro prevists en of Reglamento de [s Ley de Faerma Electronica dvanzada, poara que se notifique par aiguna olra forma de las establecidas en ln
Loy Federal de Frocedimuento Acministrativo,

QU e Secivtvia de by Funcdn Publica, » trwsds del sistema CompraNet, podri reslzir consultas il SAT pare recabar los datlos asocados & su
firma slectronica |e.firma), de conformidad con los articuios 7. 5 9,7, 12,1516 y 15 ce la Ley de Firma Electranica Avanzada,

Aparecerd un mensaje, indicando que el registro se realizé correctamente. Y podras
descargar el acuse, en la parte inferior derecha da clic en el boton Generar acuse.

Pz Compn{Sy

@ Registro empresarial de CompraNet

(ST T r— R B [epes—_ Demasiy bate & showturs iy Firms Electrtnics O
_— . Pewimes -
By ey s (sdad SoneTiaImeste ()
Cadena Original L e
FO 0 D e AT el
TEIALAT YRS car TOMRA T Tef1atae Sbes?) weic) -
Certificado
S TTR LI » gAwd DA TLMOAPOE T AMOA ICE ML S HOGOQY 2 TenAle i ISR TOAQYT TIEVIRV I ITTEUMC A |

UG e LUOIVR LR SN JULRSGAL OGNS 5331 VKIY) IQTE MR GOALSE CrmWoBPLL UL LSRN B3 I b vt {mgn b LITDAECTENT SHLERLEY 2L e 1547 INRM) Y TS NS TS Y

Firma digital

SHETT ek 4 TRRENG v e TT T 1A TED RS rnl oe SR P TSON CSAQ TSN 173 200, ing D w?!.ﬂﬂ"tlh}drﬁuywdrIVWIUAIXN:IB“:Q)pMM’*WZ‘I:'w B
SOME2 oMy FanhUST LAY v S S Lo ggaTIL LIy OO RIS 2T ol VI MUgI Fre e VT o] g WVINED (LSRR Jy

En el correo que registraste de contacto, recibirds un mensaje para continuar con el
proceso de activacion.

1.1.1.Activacidon Cuenta del Proveedor

Una vez finalizado el registro, CompraNet envia un correo electrénico de la cuenta
compranet info@buengobierno.gob.mx al correo que registraste del contacto
principal para que puedas activar la cuenta.



mailto:compranet_info@buengobierno.gob.mx

compranet_infoBbuengobierno, gob.mx . i o
LATAFORMA e
PR Compra(Z)”

BIENVENIDO(A) AL REGISTRO EMPRESARIAL DE COMPRANET

El correo tendra un mensaje de bienvenida, donde se mostrara el enlace a CompraNet
y sus moédulos.

Debajo del enlace te mostrara tu usuario (RFC) y una contrasefia temporal, la cual por
seguridad deberas modificar para activar tu cuenta.

BIENVENIDO(A) AL RECISTRO EMPRESARIAL DE COMPRANET

Fecha y hora de envio 2024-11-20 1610
Estimado(a) FRANCISCO NOLASCO MORENO,
Para finalizar su registro debe seguir los siguientes pasos

1. Navegar a la dreccidn _Ltips/upcp-compranst.busngobieme.gob. my/compranst/
2 Inicar sesdn con las siguienies credenciales

Usuario NOM
Contrasena 12

3 Asignar una nueva contrasefia

Para la activacién, ingresa a CompraNet, captura tu usuario y contrasefa que recibiste
en el correo electrénico antes mencionado. Da clic en el botdn Iniciar sesion.

[2Fatarorma Comprat( 2y’

Usuario

224

Felipe Carrillo
PUERTO

Iniciar sewdn



Te aparecera un nuevo recuadro, en donde te solicitara ingresar tu nueva contrasefia
y confirmarla. Da clic en el botdn Enviar.

Tignes que cambiir Tu contrasefia para activar tu

4 2C24

< Felipe Carrillo

Nueva contraseda

De esta manera, habrés activado tu cuenta.

1.2 Registro de personas fisicas o morales Extranjeras en
CompraNet

Ingresa a la pagina principal de CompraNet

https://upcp-compranet.buengobierno.gob.mx/

Ubica y da clic en la seccidn: Registrate en la Plataforma Integral CompraNet.

ay

Registrate en Iniciar sesion Instrumentos Tienda Digital del
Plataforma e - Juridicos Gobiermno Federal

Integral Jn sesen I .
CompraNet % s gy vsehe iy

Formalirecidn oe

ublicas ST LMt AL Admirestracion Pubslics

1eQIstro de pervora DO atach



https://upcp-compranet.buengobierno.gob.mx/

Se mostraran:

1. Los requisitos para realizar el registro como proveedor nacional y como
proveedor extranjero.

DOCUMENTACION PARA EL REGISTRO A: Compu@

PROVEEDQF_?ES NACIONALES (Documentacion en formato .PDF, peso maximo del archivo 500kb)
Personas fisicas y morales

Ceédula de identificacion fiscal

Contar con e-firma vigente y
valida, de donde se extraera:
RFC, Régimen, Nombre o
Razoén social

Comprobante de domicilio (solo
es necesaria la caratula), con una
antiguedad no mayor a 3 meses

PROVEEDORES EXTRANJEROS
Personas fisicas y morales
de.

Documento que
acredite su
nacionalidad.

(Documentacion apostillada, legalizada, traducida al idioma
espafiol en formato .PDF, peso maximo del archivo 512Mb)

2

Cédula de identificacion fiscal, TAX
1D o el equivalente expedido por la
autoridad competente de su Pals.

3 :
Comprobante de domicilio
(solo es necesaria la caratula),

con una antiguedad no mayor
a3 meses

K En caso de contar con representante legal: (Peso maximo del archivo 512Mb)

-
— |
|

|

Poder del representante
legal o apoderado.

———

Identificacion oficial con
fotografia del
representante legal o
apoderado.

2. Las condiciones de uso de CompraNet.

Clave Unica del registro de
poblacién o registro federal de
contribuyentes del

representante legal o apoderado.

Es importante que revises los requisitos para realizar el registro en CompraNet, para
personas fisicas y morales nacionales. o de ser el caso, los requisitos para personas
fisicas y morales extranjeras.

Da lectura a las Condiciones de registro y uso de la cuenta en CompraNet.



En la parte inferior izquierda, habilita la casilla: he leido y acepto los términos y
condiciones de uso, da clic en el botdn Aceptar.

Condiciones de uso de CompraNet

~ Funcién Publica
W7 Barrbem e be fuecin Panbes
Requisitos para realizar el registro en CompraNet pare personas fisicas y morales nacionales,
Nombre, dencominacion o Raroo Social RFC, Domicilio, Ttulandad Juridica Estratificacion, Datos del usuario de
contacto [nombre. comeo @lectronico) Asimiamo. @5 equisito Indispenssbie contar con ta sfirma firma

electronical que emste el Servioo de Administracion Tributana (SAT) para el cumplimiento de obligaciones
Tucales, ya que e varificard la mesens para poder continuat con & Formulaso de registio

Requisitos para realizar el registro en CompraNet para p fisicas y morales extranjeras.
| DOCUIMentos acomes al Lpo de parconahdss Jurdics
# Ferons mormal TeRimono os 5 ssonturas pubiics con |7 Que 6 3credns s s RBNDRE Wgal, 46l Comm las facultades de
U raprovantante legal o spoderad incluidas wus mopectivas neformas Ly documentanidn debers presentaso
debdamente apostiisty o legalizads, en o iSicems e1padol Y digitalizacse en fidemato oot
L Psrions thice Documents Gue acredite su Naconaday. Deners pressntaess telidgmernt= apostileds o sgatizads
e el idioms espanol y digitslizarse e formato pafl.

lgentificenion of cal con fotografia del MPre@entants Loe 0 JPONrado |PArs la Persons fisica solo en los €508 que
Iptara| Pasaparts o licencia woents Delen digitalizarse en formato paf

Nl Caclula oe mentf cacion fucal o vl comprobanie que le Droporcions s auicndad fiscal competonte an s pam. como,
por efempio) El rad onikco tributssa, & regisind Unico tributsio, <1 N0 de identilcasion fiscal, 1a tarss da

demtificacon fazal, tas 2 Susiness icense. etz Debera dignalizarse en formats pdt

Comprobianie de comiciho Debas g iRlass e farmato oodf

<

V. O UNIKa 08 rEQistin g9 pobIacdn 0 eGHRUR fedsrsl de contnuyentes Oel representants Bgal o apoderade B
fraccion zalo aplica a representantes legaies © apoderados con macionaidad mexicana) Debera digitaizame en
formato pdt

Condiciones de registro y uso de la cuenta en CompraNet

$e habilitard unicaments aqual regatio de la persona fiscaimonal que cumpla con 108 “Requistos paca o regetio
on Compratiet”

La parsons Gue Hao ol registro, tendid socoso Bl titerna como ususno PINCIpRl de (h cusnta. par 16 Lanto, eite
VAUATIO B 10SDONLADM e MANten® 0CtUMZAcE I8 INFOIMACION de Is minmas

U usuario prncipal podra asignar & sl representantais) wgal(es) desde i seccitn “Expecients” para que el
MEtana a5i00e SU(X] Cusntitals] de scceso (SO0 Pats Represeniantes 16Qales de 0OgHn NACIONAl), dependiants de la
mama persona fisicaimoral Todes fas actividades gue reshcen e representantes legales quedan registrades
COMO LTANLAcCIONEs de | cuenta de s Panons Hscaimors! registssda

B ususno pancipal y cade uno de 108 representantes egales weian responsabIes Be #IeQUIRE Gue pusden
ORlal BCCIONES WIRCIONAdE CON M PALICPACKON G4 18 pensana fincaimoral en 108 procedimientos de
CONIMANEn Los wiuanas de la cusnta de i persana fisica'maral registrada sn CompranNet. deben salvaguiardar la
contidancialidad del nombre de VUG ¥ COntramna de acceso & CompraNst Dars NO compromeinr i
INOIMACIOn Que 1 persons faicamotal teng INOMPOTads en COMPEaNSL Bl COMO OREMBCIONES relalivis 4
PACIPACION o0 08 Procedimuentos de contratacedn

Oficinlia Mayor de Ia Secretaria de Haclenda y Crédito Publico, ublceda en Palecio Nacionsl N, Edificlo £ Piso
2, Col Cantro CP. 08000, sicaldls Cusubtemoc, Chudad de Misico

| He Wido y scepto los terminns y condiciones de uso




Por defecto se muestra seleccionada la opcién Nacional, selecciona la opcidon
Extranjero. Da clic en el botén Aceptar.

Registrate en Plataforma Integral
CompraNet

Inicia tu registro en Plataforma Integral CompraNet

Selocclone sl en un registro nacional o extranjeroc®

El sistema te solicitara que captures:

v

ASRNEN

Datos generales de la persona fisica o moral extranjera

Domicilio

Representante, apoderado o Persona de contacto

Y que cargues la documentacion, la cual debera presentarse debidamente
apostillada o legalizada y en el idioma espafiol.

Importante: La Traduccion al espafiol aceptada, debera de ser jurada o por perito
traductor, no se aceptan traducciones simples.

Captura la informaciéon de la persona fisica o moral que deseas registrar, el campo
Origen no es editable.

Para personas fisicas se deben de ingresar los siguientes campos:

Nombre completo o razén social

Régimen

Cédigo fiscal del pais de origen, emitido por la autoridad competente
Nacionalidad

Pais de origen

Fecha de constitucién

El giro de la empresa

Especificar su titularidad juridica

La estratificacion de la empresa

La actividad preponderante

Numero de trabajadores

Ventas anuales

La pagina web de su empresa (En caso de no contar con pagina web, podras
omitir esta informacion).



Para personas morales se deben de ingresar los siguientes campos:

Nombre completo o razén social

Régimen

Cédigo fiscal del pais de origen, emitido por la autoridad competente.
Nacionalidad

Pais de origen

Fecha de constitucién

El giro de la empresa

Especificar su titularidad juridica

Sector

Subsector

La estratificacion de la empresa

La actividad preponderante

Numero de trabajadores

Ventas anuales

La pagina web de su empresa (En caso de no contar con pagina web, podras
omitir esta informacioén).

Importante: el Codigo fiscal debe ser el emitido por la autoridad competente del pais
de origen.
Para continuar, habilita el tipo de participacién que tiene la persona fisica o moral.

y mocales de arig

En la seccion Domicilio, captura el domicilio de la persona fisica 0 moral que estas
registrando.



Captura la informacién del Representante, apoderado o Persona de contacto.

Es importante que te asegures de capturar correctamente el correo, ya que, a través
de éste, recibiras el mensaje con el estatus de la solicitud de registro y la informacién
para que puedas activar tu cuenta. También en este correo seran enviadas las
notificaciones que genera el sistema.

Represontante, apoderado o Persona de contacto

rognT (R S B e o MENANSL

NADOMN AL HERSEIE2EN04 FCESTOSONAL COM

En la seccion anexos, deberas cargar la documentacion solicitada. Tal y como lo indica
el sistema, debera estar debidamente apostillada o legalizada y en el idioma espafiol.
El peso maximo por archivo sera de 512 Mb.

Para realizar la carga, ubica y da clic en el boton Seleccionar. Ubica y selecciona el
archivo, da clic en el botén Abrir.

« v A <« Carpetas » Empresas » Documentos v [} Buscar en Documnentos

Organizar = Mueva carpeta ==« [ o
4 Descargas A Nombre Fecha de modificacién ~ Tipo “
[£ Documentos 121072022 11:12 a. m. Adobe Acrobat D...

111072022 01:05 p. m. Adobe Acrobat D...

= Imagenes

m Videos 10/10/2022 01:47 p. m. Adobe Acrobat D...

18/10/2022 01:31 p. m. Adobe Acrobat D...

Documentos 11/10/202201:59 p. m.  Adobe Acrobat D...

Empresas Acta de nacimiento 11,/10/2022 03:28 p. m. Adobe Acrobat D...

Fiel_2022 Carta de recomendacign 11,/10/2022 12:39 p. m. Adobe Acrobat D...

Versiones finales_ Cédula 06,10/2022 01:10 p. m. Adobe Acrobat D...

Certificacidn 150 11/10/2022 11:117 a. m. Adobe Acrobat D...

3 Este equipo - N . .
Comprobante domicilic 11,/10/2022 01:55 p. m. Adobe Acrobat D...
" Descargas Correo electrénico 11,10/ 01:54 p. m. Adobe Acrobat D...
|= Documentos Cotizacion 17/10/2022 03:08 p. m. Adobe Acrobat D... v

[ Escritorio v < >
Mombre de archivo: |Acta de nacimiento v| Adobe Acrobat Document ~

Cancelar

Sila carga del archivo es exitosa, el sistema mostrara un mensaje indicandolo.

Deberas realizar la misma actividad con cada uno de los documentos que debes

cargar.



Una vez que cargaste cada uno de los documentos, se habilitara en la parte inferior
derecha el botén Solicitar registro.

En la ventana emergente confirma que deseas enviar la solicitud de incorporacién al
Registro empresarial de CompraNet.

| Confirmacion |
|
{
l

El sistema indicara que la solicitud de registro fue enviada con éxito.

Compw@'

Validada la informacion se notificara a través del correo que registraste el estatus de
tu solicitud.

Si la solicitud es rechazada, recibirds un mensaje indicando que tu solicitud fue
rechazada, por lo que deberas realizar las modificaciones correspondientes.



1.2.1 Activacidn Cuenta del Proveedor

Una vez finalizado el registro, CompraNet envia un correo electrénico de la cuenta
compranet info@buengobierno.gob.mx al correo que registraste del Representante,

apoderado o Persona de contacto para activar la cuenta.

De: Compranet |“fo < compranet indoboengodierno.gob.mx >
Enviado: jueves, 12 de enero de 2023 10:39

Para:

Asunto: Estatus de solicitud de registro a Compranet

Pramsom Compra((Z)”

Solicitud de registro de personas fisicas y morales de origen
extranjero

El correo tendra un mensaje de bienvenida, donde se mostrara el enlace a CompraNet
y sus mdédulos. Debajo del enlace te mostrard tu usuario (RFC) y una contrasefia
temporal, la cual por seguridad deberas modificar para activar tu cuenta.

Solicitud de registro de personas fisicas y morales de origen
extranjero

Fecha y hora de envio: 12-01-2023 10:38:37 Hora de la Ciudad de
Mexico
Estimado(a) solicitante USUARIO DE PRUEBA CALIDAD.

Como resultado de |a revision de 1a informacién y documentacion
digital, que proporciono para realizar su registro en Compranet, se
le informa que su registro fue exitoso

Para finalizar su registro debe seguir los siguientes pasos

1 Navegar a la direccion
hitps/fupep compranet buengo biermo.gob. mucompranet

2 Iniciar sesion con las siguientes credenciales,
Usuario: extl
Contrasena FK

3. Asignar una nueva contrasena

4 Ingresar a la aplicacion


mailto:compranet_info@buengobierno.gob.mx

Para la activacion, ingresa a CompraNet, captura tu usuario y contrasefia que recibiste
en el correo electrénico antes mencionado.

Da clic en el botdn Iniciar sesion.

[PPLATAFORMA Comp : Nef

INTEGRAL

2C24

Felipe Carrillo
PUERTO

Shmtmte s be, smem
B
- ——

Usuario

Iviciar sevidn

Te aparecera un nuevo recuadro, en donde te solicitara ingresar tu nueva contrasefa
y confirmarla.

Da clic en el botén Enviar.

4 224

- Felipe Carrillo
PUERT

S
mvs e

LT
servman

00 wavan

De esta manera, habras activado tu cuenta.

Es indispensable que previo a comenzar con la operacién de CompraNet generes la
firma electrénica que emite la Secretaria de Anticorrupcion y Buen Gobierno.



1.2.2 Generacién de firma electrénica
Para poder generar la firma, desde tu area de trabajo, en el menu lateral izquierdo
selecciona Registro empresarial de CompraNet, selecciona la opcidn Firma electrénica.

DA e Comm@' G VP45 QUTC & Hoen o |a Chuded to Mésico
PL r “nm

T PYncerTee-

iBIENVENIDOS!
I:PLATAF’ORMA Comp =

INTEGRAL

Da clic en Generacién y Renovacion.

PRE TRANIE Bz O
T2 A0 [UTC8) Homs n S Ui oe Monos SMERSEA K el e

PhANe. Comar.‘c,. @

s o iBIENVENIDOS!

O b shcbiia’ o PLATAFORMA :
lDINT[GRI\L comg;a@

En la ventana emergente da lectura a las Condiciones de uso.

Captura la contrasefia en el campo Indique contrasefia de llave privada, ésta debe
tener 8 caracteres y confirmala en Confirme su contrasefia, una vez capturada, da clic

en el botdn Generar firma electrénica.



)
Firma electrdnica

Emisién de firma electrénica

ComBOones du L

L M EGn Oet Medio 00 CNTINCAGON CRCTONCD Darl DR rSonas TR y Mo M 0N OQOn BNTI MJIND 180ELD0ME #0
CompmNet. oblgs ol us.
1 1 i O wuntificac o DU LG0 eiusay
de nforming | S0te kAUl ones, v
it O b PTERTT, s
1 AGuval O BT 00 0508 MO0, B O
o8 I resy

1o B seender

5 SAPAETLRE CONGE

00 hon #rdadu g COon Cutfoemiae of Siaterd Ebectrince

MRS, S1VCHon Db DOLRLIS y Se1 VoS
"Mt

DR DO DACTICINT B tryedd S MESOs ecTrenicon de Comunicacion, en sl eewio e pr
M bnLos de contm

Oentro de ke proc
POr 13 e vl

€ by, I Aoemmalitne ke G COMIMon, B CONMG W IESEnAUON de Mconformidades

Compraniet on oete Ao b OHERCAIo SU Medo o ident Aeackn slectronics, recitimmcio & sa sonsoy
% ArC v ! Contificado Gl y Bree DrAdE, MEAMOLE QUE MPCOMICR CONMG PHODioR y 2UTENTIZ 0L

V. El corticado diatal por panme o los Inteeessadon, tancid Wni Vigencia de Gos AN COMMMWIO 3 SATDI de Tu emison
V. A CUBQUIBT 1iDo the tsparnsati b bed g M Curivida el Ml WEe Gue Dapa 8 M conificesd Sgha

VL S9nuncisnd 3 et ar 13 protecchon do s 9oRsenmo o i
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M Cpt B0 SUBCHIO AOGUNA COMTOVETER Mlac0nIde con ol 1se

W ptarh semateren 5 W [urisicciin ce e Tedernwy Compmertes.
VIL ACEDa Quet 01 USO 08 S CariBLaco dkytul Por persong ATt 3 18 Juto

responsatildaa

700 (P d Mg B0 S dnchusia

InSque cantramns de bave prvade: () I

Confiipre cortacoha: & -

La contrase®a minimo dete comtener il carscimem *

Conarar frma eloctid

Se descargara el archivo comprimido con el certificado .cer y con la llave electrénica
(archivo .key), junto con la contrasefia que acabas de capturar.

En la carpeta de descarga ubica el archivo. . _
';] Firma_ext800401de001 19/10/2022 11:42 3. m.  Carpeta comprimmi.., 7KB

Da clic derecho.
Selecciona la opcion 7-Zip.
Da clic en la opcién Extraer en firma_ex.

Leled Ml Lugs 1007 0 11 3 oo Larpeta comp”mh“ i KB
] Abrir
] Abrir en ventana nueva
Documento de Mi... 2,966 KB
Extraer todo... Nocumento de bi 9 KR
T-Zip > Abrir comprimido
CRC SHA > Abrir comprimido >
Anclar a Inicio Extraer ficheros...
TeraCopy... Extraer agui
Mew folder with selection | Extraer en "Firma_ext800401de001\"
Ea Analizar con Microsoft Defender... Comprobar archivo
& Compartir Anadir al archivo...
: Abrir con > Comprimir y enviar por correo..,
| e > Aradir a "Firma_ext800401ded01_2.72"
T Comprimir a "Firma_ext800401de001_2.7z" y enviar por correo
Afiadir a "Firma_ext800401de001_2.zip"
3 Enviar a > . . . .
Comprimir a "Firma_ext800401del01_2.zip" y enviar por correo
' Cortar
a Adobe Acrobat D... 2,501 KB
Copiar
Adobe Acrobat D... 2,501 KB
| CerEmmvemEn Adobe Acrobat D.. 1,276 KB
Eliminar Presentacion de . 11,661 KB
Cambiar nombre Presentacion de ... 10,029 KB




Para descomprimirlo el sistema te solicitara que captures la contrasefia que generaste
previamente.

19/10/2022 11:38 a. m. Carpeta comprimi... TKB
1namonn a1 P —
4 .
(3)
Tiempa transcurmido: 00:00:04 Tamafio: 7554
Tiempo pendiente: Velocidad:
Ficheros: 0 Procesado: 0

Razdn de compresidn: - 0
* Introduce la contrasefia #

extrayendo Escribe |a contrasenia:

R202! o 857ad6-2454-4bbd-ad22-350] ||

iaf-46
=5 [ Mostrar la cortrasefia
23f-
LYR
Segundo plano Pausa Cancelar
IIFORI
IONESE...  01/09/2022 02:23 p. m. Adobe Acrobat D... 2,50TKB

Da clic en el botén Aceptar.
Podras guardar los archivos en la ubicacion que tu desees.

Nota: es importante mencionar que podrds generar la firma, las veces que sean
necesarias, pero considera que cada vez que la generes, la anterior quedara revocada.

La firma tendra una vigencia de 2 afos.



2.- Datos de contacto

*' 55-2000-3000 ext. 4922

-

- Correo de atencién

Y
Correo de atencién.—

rupc@buengobierno.gob.mx

Atiende consultas de Licitantes, Proveedores Y|
contratistas relacionadas a la operacion de

CompraNet y sus médulos.



mailto:rupc@buengobierno.gob.mx

